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MEMORIAL DESCRITIVO

1. DO OBJETO

1.1 O objeto desta licitacédo é a contratagéo de (uma) agéncia de propaganda
para prestacdo de servicos nos setores de publicidade e propaganda,
compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente que
tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituagao, a concepgao, a
criacéo, a execucgdo interna, a intermediacéo e supervisdo da execugao externa
e a distribuicdo de agdes publicitarias junto a puablicos de interesse,
regulamentada pela Lei n. 12.232, de 29 de abril de 2010 e demais disposigoes
legais previstas neste edital.

1.2 A agéncia contratada atuara por ordem e conta da CAMARA
MUNICIPAL DE AQUIDAUANA-MS, em conformidade com o art. 3°, da Lei n°
4.680/65, na contratagao de:

a) veiculos e outros meios de divulgacédo para compra de tempo € espagos
publicitarios,sem qualquer restri¢cdo de midia;

b) fornecedores de servicos de produgdo especializados ou nao,

necessarios para a execucdo das pegas, campanhas e demais materiais
Cconexos.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A Justificativa e objetivo da contratagéo encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
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4 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico especial, com fornecimento de méao de obra sem
regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagao, na
modalidade Concorréncia.

4.2 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos descritos na Lei
Federal n°® 12.232/10.

4.3 A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administragao Piblica Municipal Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Os requisitos da contratagao, encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

6 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Os servicos a serem realizados na vigéncia do futuro contrato serao
executados das seguintes formas:

6.1.1. servicos executados pela propria CONTRATADA;

6.1.2. servicos executados por terceiros ¢ supervisionados pela
CONTRATADA.

7 DA REMUNERACAO DA CONTRATADA

7.1 Pelos servicos prestados, a CONTRATADA sera remunerada da
seguinte forma:
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a) Percentual de desconto sobre os custos internos baseados na
tabela de custos referenciais do Sindicato das Agéncias de
Propaganda do Estado de Mato Grosso doSul (SINAPRO/MS),
limitados a 50% (cinquenta por cento);

b) Percentual de honorarios pertinentes a supervisdo de produgao
externa — servicos deterceiros: taxa de Agéncia pela remuneragéo
de 05% a 10% sobre o custo deproducéo realizada por terceiros
ou custo efetivo dos servigos e suprimentos contratados.

8 DIREITOS AUTORAIS

8.1 A CONTRATADA devera ceder a CONTRATANTE os direitos
patrimoniaisdo autor das ideias (incluidos os estudos, analises e planos),
campanhas, pecas e materiais publicitarios, de sua propriedade, de seus
empregados ou prepostos, concebidos e criados em decorréncia do
contrato.

8.1.1 O valor dessa cessdo é considerado incluido nas modalidades de
remuneracao definidas no Contrato.

8.2 Com vistas as contratagoes para a execucdo de servicos que envolvam
direitos de autor e conexos, a CONTRATADA solicitara dos fornecedores

orcamentos que prevejam a cessao dos respectivos direitos patrimoniais
pelo prazo definido pela CONTRATANTE.

8.2.1. A CONTRATADA utilizara os trabalhos de arte e outros protegidos
pelos direitos de autor e conexos dentro dos limites estipulados no
respectivo ato de cessao e condicionara a contratacdo aoestabelecimento,
no ato de cessdo/orcamento/Contrato, de clausulas emque o fornecedor
garanta acessdo pelo prazo definido pela CONTRATANTE em cada caso.

8.3 Qualquer remuneragio devida em decorréncia da cessao dosdireitos
patrimoniais de autor e conexos sera sempre considerada como ja incluida
no custo de produgéo.
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8.4 A CONTRATADA se obriga a fazer constar dos respectivos ajustes que
vier a celebrar com fornecedores, nos casos de tomadas de imagens sob a
forma de reportagens, documentarios e similares, que nao impliquem
direitos de imagem e som de voz, clausulas escritas estabelecendo:

8.4.1 Que a CONTRATANTE podera solicitar, a qualquer tempo, pelo
prazo de 5 (cinco) anos, copias das imagens contidas no material bruto
produzido, as quais deverdo ser entregues em Betacam e em DVD,
mediante ajuste dos custos envolvidos.

8.4.2 A cessdo dos direitos patrimoniais do autor desse material a
CONTRATANTE, que podera a seu juizo, utilizar referidos direitos,
diretamente ou por intermédio de terceiros, durante a vigéncia do contrato,
sem que lhe caiba qualquer 6nus perante os cedentes desses direitos.

9 DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado mediante apresentagao de Nota
Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA, acompanhada quando for o
caso, das Notas Fiscais/Faturas emitidas pelos fornecedores e veiculos em
nome da CONTRATANTE, a/c (aos cuidados) da CONTRATADA,
acompanhadas das certidoes de regularidade fiscal e trabalhista,
comprovantes dos servigos realizados e servico de checagem.

9.2 O pagamento sera efetuado mediante deposito bancario, devendo a
CONTRATADA informar o Banco, Agéncia e o numero da conta corrente
em que devera ser efetuado o crédito, seguindo os seguintes prazos:

- Veiculacdo: apés o término da veiculacdo, mediante apresentacao dos
documentos de cobranca de cada CONTRATADA e dos veiculos;
demonstrativos de despesas (resumo/estimativa de custo), tabelas de

precos dos veiculos e respectivos comprovantes de veiculagcdo e de
checagem;

- Producdo: apés entrega do material produzido, mediante
apresentacdo dos documentos de cobranca de cada CONTRATADA e dos
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fornecedores, demonstrativos de despesas (resumo/estimativa de custo),
respectivos comprovantes e protocolo de recebimento assinado pelo
servidor que solicitou o servigo;

- Outros servicos realizados por terceiros: nos vencimentos
previamente ajustados com a CONTRATANTE, mediante a entrega dos
servicos solicitados, dos documentos de cobranga de cada CONTRATADA
e dos fornecedores e respectivos documentos e comprovantes.

9.3 Os documentos de cobranca e demais documentos necessarios ao
reembolso de despesas deverao ser encaminhados ao endereco da Camara
Municipal de Aquidauana-MS, com antecedéncia minima de sete dias da
data do vencimento, dos quais deverdo constar a cita¢do ao Contrato n°
...... /2021 e a manifestagdo de aceitagéo do gestor contratual.

0.4 Caso se constate erro ou irregularidade na documentacéao decobranca,
a CONTRATANTE, a seu critério, podera devolvé-la, para as devidas
correcdes, ou aceita-la, com a glosa da parte que considerar indevida.

9.4.1 Na hipétese de devolucao, a documentagdo sera considerada como
nao apresentada, para fins de atendimento das condigoes contratuais.

9.5 A CONTRATANTE nio pagara, sem que tenha autorizado prévia e
formalmente, nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado
diretamente por terceiros, sejam ou néo instituicoes financeiras.

9.6 Os pagamentos a fornecedores e veiculos seréo efetuados, pela
CONTRATADA, imediatamente apés a compensagdo bancaria dos
pagamentos feitos pela CONTRATANTE.

9.6.1 Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes
da inobservancia, pela CONTRATADA, de prazos de pagamento, serao de
sua exclusiva responsabilidade.

9.6.2 A CONTRATADA apresentara 4 CONTRATANTE um relatério com
datas e valores dos pagamentos realizados a fornecedores e veiculos até ¢
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dia 10 do més subsequente ao do pagamento.
10 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Constituem obrigacoes da CONTRATADA, além das demais previstas
no Contrato ou dele decorrentes:

10.1.1 Operar como uma organizagdo completa e fornecer servicos de
elevada qualidade.

10.1.2 Realizar - com recursos proprios e, quando necessario, mediante
a contratacao de fornecedores e veiculos - todos os servicos relacionados
com o objeto do contrato observados as especificagbes estabelecidas pela
CONTRATANTE.

10.1.3 Utilizar os profissionais indicados para fins de comprovagao da
capacidade de atendimento, na elaboragao dos servigos objeto do contrato,
admitida sua substituicdo por profissionais com experiéncia equivalente
ou superior.

10.1.4 Envidar esforcos no sentido de obter as melhores condi¢bes nas
negociagoes comerciais junto a fornecedores e veiculos e transferir a
CONTRATANTE as vantagens obtidas.

10.1.4.1 O desconto de antecipacdo de pagamento sera igualmente
transferido & CONTRATANTE, caso esta venha a saldar o compromisso
antes do prazo estipulado.

10.1.4.2 Serao transferidas a CONTRATANTE as vantagens obtidas em
negociacdo de compra de midia, incluidos os eventuais descontos € as
bonificacdes na forma de tempo, espago ou reaplicagdes que tenham sido
concedidos pelo veiculo.

10.1.5 Fazer cotacdo prévia de pregos para todos os servicos realizados
por fornecedores, observadas as seguintes disposigées:
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10.1.5.1 Apresentar 03 (trés) propostas obtidas entre pessoas juridicas
pela CONTRATANTE, nos termos do disposto no art. 14 da Lei
n°12.232/10.

10.1.5.2 As propostas dos fornecedores serdo coletadas, pela
CONTRATADA, em envelopes fechados, que serao abertos em sesséao
publica, convocada e realizada pela CONTRATANTE, sempre que o
fornecimento do bem ou servigo tiver valor superior a 0,5% (cinco décimos
por cento) do valor total do Contrato.

10.1.5.3 Caso o fornecimento seja igual ou inferior a 20% (vinte por cento)
do limite previsto na alinea “a” do inciso II do art. 23 da lei 8666, de 21 de
junho de 1993, a CONTRATADA esta dispensada do procedimento
previsto no subitem 5.1.6.2 do contrato.

10.1.5.4 O fornecimento de bens ou servigos especializados exigira sempre
a apresentacdo pelo contratado ao contratante de 3 (trés) orcamentos
obtidos entre pessoas que atuem no mercado do ramo de fornecimento
pretendido.

10.1.5.5 Responder perante a CONTRATANTE e terceiros por eventuais
prejuizos e danos decorrentes de sua demora ou de omisséo na condugéo
dos servicos de sua responsabilidade, na veiculacao de publicidade ou por
erro seu em quaisquer servigos objeto do contrato.

10.1.5.6 Responsabilizar-se por quaisquer énus decorrentes de omissoes
ou erros na elaboracdo de estimativa de custos e que redundem em
aumento de despesas ou perda de descontos para a CONTRATANTE.

10.1.6 Obter a aprovacdo prévia e expressa da CONTRATANTE para
autorizar despesas com produgdo, veiculagdo ou qualquer outra
relacionada com este Contrato.

10.1.7 A contratacdo de servicos ou compra de material em empresas

em que a CONTRATADA ou seus empregados tenham, direta ou
indiretamente, participagdo societaria ou qualquer vinculo comercial
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somente podera ser realizada apés comunicar a CONTRATANTE este
vinculo e obter sua aprovagao.

10.1.8 As informacdes sobre a execugédo do Contrato, com os nomes das
contratadas, poderdo ser divulgados em site aberto pela CONTRATANTE,
garantido o livre acesso por quaisquer pessoas.

10.1.9 Entregar 28 CONTRATANTE, até o dia 05 do més subsequente, um
relatério de despesas de produgdo e veiculacdo autorizadas no mes
anterior e um relatério dos servicos em andamento, este com os dados
mais relevantes para uma avaliagdo do estagio em que se encontram.

10.1.10 Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos
ou fatos desabonadores noticiados que envolvam a CONTRATADA,
independentemente de solicitacao.

10.1.11 N&o caucionar ou utilizar o presente Contrato como garantia para
qualquer operagéo financeira.

10.1.12 Manter, durante a execug¢ao do contrato, todas as condi¢ées de
habilitacédo exigidas na concorréncia que deu origem a este ajuste.

10.1.13 Cumprir a legislacdo trabalhista e securitaria com relagao a seus
empregados €, se e quando for o caso, com relacao a empregados de
fornecedores contratados.

10.1.14 Assumir, com exclusividade, todos os tributos e taxas que forem
devidos por ela, em decorréncia do objeto do contrato, bem como as
contribuicdes devidas a Previdéncia Social, os encargos trabalhistas,
prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a
ser criados e exigidos pelos poderes publicos e outras despesas que se
fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado.

10.1.15 Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a
comprovacdo de estarem sendo satisfeitos todos os seus encargos e
obrigacoes trabalhistas, previdenciarios e fiscais.
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10.1.16 Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agodes,
demandas, custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa
ou dolo de seus empregados, prepostos e/ou contratados, bem como
obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de ag¢oes judiciais
que lhe venham a ser atribuidas por forgca de lei, relacionadas com o
cumprimento do presente Contrato.

10.1.17 Se houver acgdo trabalhista envolvendo os servigos prestados,a
CONTRATADA adotara as providéncias necessarias no sentido de
preservar a CONTRATANTE e de manté-la a salvo de reivindicagoes,
demandas, queixas ou representagdes de qualquer natureza e, nao o
conseguindo, se houver condenacédo, reembolsara & CONTRATANTE, as
importancias que esta tenha sido obrigada a pagar, dentro do prazo
improrrogavel de dez dias tteis a contar da data do efetivo pagamento.

10.1.18 Responder por qualquer agdo judicial movida por terceiros com
base na legislacdo de protecdo a propriedade intelectual, direitos de
propriedade ou direitos autorais, relacionadas com os servigos objeto do
contrato.

10.1.19 Sujeitar-se & mais ampla e irrestrita fiscalizacao e supervisao, no
que tange ao objeto do presente Contrato, prestando os esclarecimentos
solicitados e atendendo as determinacoes efetuadas.

10.1.20 Manter acervo comprobatério da totalidade dos servigosprestados
e das pecas publicitarias produzidas durante o periodo de 5 (anos) anos
apos a extingdo do Contrato (art. 17 da Lei 12.232/10).

11 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, além das demais
previstas no Contrato ou dele decorrentes:

11.1.1Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA;
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11.1.2 Comunicar, por escrito, & CONTRATADA, toda e qualquer
orientacdo acerca dos servigcos, excetuados os entendimentos orais
determinados pela urgéncia, que deverdo ser confirmados, por escrito, no
prazo de vinte quatro horas uteis;

11.1.3 Fornecer e colocar a disposicio da CONTRATADA todos os
elementos e informacdes que se fizerem necessarios a execugdo dos
Servicos;

11.1.4 Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as
irregularidades observadas no cumprimento do contrato;

11.1.5 Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre
multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

11.1.6  Abrir, na internet, um site proprio para divulgacao das
informacgoes sobre a execugdo do contrato, conforme disposto no art. 16 e
paragrafo tinico, da Lei n.° 12.232/10.

12 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

12.1 A CONTRATANTE fiscalizara a execucgdo dos servigos contratados €
verificara o cumprimento das especificagoes técnicas, podendo rejeita-los,
no todo ou em parte, quando ndo corresponderem ao desejado ou
especificado.

12.1.1 A fiscalizacao dos servicos sera exercida pelo gestor contratual,
servidor devidamente designado pela CONTRATANTE, que tera poderes,
entre outros, para notificar a CONTRATADA sobre as irregularidades ou
falhas que porventura venham a ser encontradas na execugao do contrato.

12.13.1 Além das atribuicdes previstas neste Contrato e na legislagao
aplicavel, cabera ao gestor contratual verificar o cumprimento das
clausulas contratuais relativas as condigoes da contratacao de
fornecedores e aos honorarios devidos &8 CONTRATADA.
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12.2 A fiscalizacdo pela CONTRATANTE em nada restringe a
responsabilidade, tnica, integral e exclusiva da CONTRATADA pela
perfeita execugéo dos servigos a ela incumbidos.

12.3 A CONTRATADA adotara as providéncias necessarias para que
qualquer servico, incluido o de veiculagdo, considerado nédo aceitavel, no
todo ou em parte, seja refeito ou reparado nos prazos estipulados
pela fiscalizacdo, sem 6nus para a CONTRATANTE, e a expensas dos
fornecedores e veiculos por eles responsaveis.

12.4 A aprovacao dos servigos executados pela CONTRATADA ou por
contratados por ela diretamente, nao a desobrigara de sua
responsabilidade quanto a perfeita execugédo dos servigos contratados.

12.5 A CONTRATADA permitira e oferecera condigées para a mais
ampla e completa fiscalizagdo, durante a vigéncia do contrato, fornecendo
informacoes, propiciando o acesso a documentacdo pertinente e aos
servicos em execucdo e atendendo as observagdes e exigéncias
apresentadas pela fiscalizacao.

12.6 A CONTRATADA se obriga a permitir que a auditoria interna da
CONTRATANTE e/ou auditoria externa por ela indicada tenham acesso a

todos os documentos que digam respeito aos servicos prestados a
CONTRATANTE.

13 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A inexecucdo parcial ou total das condi¢des pactuadas, erro de
execucdo ou mora na execugdo, sujeitara a CONTRATADA
as seguintes penalidades:

I. Adverténcia;

II. Multa de 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso, a contar
do primeiro dia 1til da data fixada para a entrega do servigo, calculada
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sobre o valor do servico em atraso, até o maximo de 10 %(dez por cento);

II1. Multa de 5 % (cinco por cento), sobre o valor atualizado do contrato,
cumulativa com as demais sangdes, por infracdo a quaisquer outras de
suas clausulas.

V. Suspensao temporaria de licitar e contratar com o (Governo,
Prefeitura, Entidade) pelo prazo de até 2 (anos) anos;

V. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao, perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e
ap6s decorrido o prazo da sangéo aplicada.

13.2 A critério da CONTRATANTE, as sanc¢des previstas nos incisos "I”,
“IV" e "V" do item 12.1, desta clausula, poderao ser aplicadas juntamente
com as previstas nos incisos “II” ou “IlI”, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

13.3 Aplicar-se-a4 adverténcia por faltas leves, assim entendidas como
aquelas que nao acarretarem prejuizos significativos ao objeto da
contratacao.

13.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa,
observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 8.666, de 1993.

13.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administragao, observado o principio
da proporcionalidade.

13.6 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
a contar da data do recebimento da comunicac¢édo pela CONTRATADA.
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14 RESCISAO

14.1 O presente Contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos
nos art. 77 e 78 e nas formas estabelecidas no art. 79, todos da Lei n°
8.666/93.

14.2 Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma
remuneracdo sera cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas
autorizadas pela CONTRATANTE e comprovadamente realizadas pela
CONTRATADA, previstas no presente Contrato.

14.3 Em caso de cisdo, incorporagao ou fusdo da CONTRATADA com
outras agéncias de propaganda, cabera 4 CONTRATANTE decidir sobre
a continuidade do presente Contrato.

14.4 A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n® 8.666/93, nao
dara a4 CONTRATADA direito a indenizagdo a qualquer titulo,
independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial, com a
cxcegdo do que estabelece o art. 79, § 2°, da referida Lei.

14.5 A rescisdo acarretard, independentemente de qualquer procedimento
judicial ou extrajudicial por parte da CONTRATANTE, a retencdo dos
créditos decorrentes do contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados,
além das sancodes previstas neste ajuste, até a completa indenizagao dos
danos.

15 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

15.1 As despesas decorrentes desta licitagdo, para um periodo de 12 (doze)
meses, sendo necessario, sera oportunizado o aditamento contratual
por até 60 (sessenta meses) mantidos os valores, que estao estimados
em R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), nao correspondendo que
sera gasto quantia no prazo do contrato.
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE AQUIDAUANA

16 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

16.1 As despesas

decorrentes do fornecimento correrdo a conta
do

ELEMENTO DESPESA: 01.01.031.0200.2.001.3.3.90.39.100 Outros
Servicos de terceiros - Pessoa Juridica.

Municipio de Aquidauana-MS, 13 de setembro de 2021
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Ana Mlaria de Souza-. Dufles %*i)n\to_d)e Souza

‘

Silva Ferreira

Aprovado por:

Wezer Alves Rodrigues — Presidente da Camara Municipal



